PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA-GERAL DE LOGISTICA
A‘.'A DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUTURA OPERACIONAL

et DIVISAO DE SUPORTE OPERACIONAL
PJERJ TERMO DE REFERENCIA — PERMISSAO DE USO
FORUM CENTRAL DA COMARCA DA CAPITAL
LAMINA |

PROCESSO N2 2024-06126955

1. OBIJETO

Outorga formal de permissdo de uso, com encargos, de 01 (uma) drea de 15,84m?, no 9°¢
pavimento - Hall dos Elevadores, na Lamina I, do prédio do Férum Central da
Comarca da Capital, localizado na Avenida Erasmo Braga, n? 115, Centro, Rio de
Janeiro com a instalacdo de 01 (um) equipamento de reprografia para a comercializacdo, por
terceiros, de coépias reprograficas ou digitais, bem como de digitalizacdo de documentos, de
qualidade aos usuarios do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ).

2. JUSTIFICATIVA

O presente procedimento licitatério justifica-se pelo interesse publico. E inquestionavel a necessidade
de locais que oferecam a possibilidade de aquisicao de cépias reprograficas ou digitais, bem como de
digitalizacdo de documentos, aos usudrios do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro, nos
Féruns e serventias da capital e do interior. A outorga de permissdo de uso apresenta-se como a
op¢do adequada a tal necessidade.

A outorga de permissdao de uso apresenta-se como a op¢dao mais adequada para proporcionar maior
conforto e comodidade aos seus servidores, colaboradores e todos os usuarios, reiterando, assim, o
empenho do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro em desenvolver continuamente as
melhores praticas de gestdo com vistas a uma prestacdo jurisdicional mais plena e efetiva.

3. PRAZO DA OUTORGA DA PERMISSAO DE USO

O prazo de duracdo da permissdo de uso sera de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data indicada
no memorando de inicio expedido pelo fiscal da permissdo de uso, prorrogavel a critério da
Administracdo Superior, na forma da Lei Federal n® 14.133/2021.

4. ESPECIFICAGAO DA ATIVIDADE COMERCIAL PERMITIDA

4.1 A outorga formalmente instrumentalizada permite o uso da area indicada para a
comercializagdo de copias reprogréficas ou digitais, bem como de digitalizacdo de documentos,
produzidas a partir de documentos fisicos ou de arquivos digitais oriundos de pen drives e de outros
suportes.

4.2 A atividade sera desenvolvida dentro de padrdes de excelente qualidade, ofertando-se
ao publico copias em papel ou arquivos digitalizados que sejam legiveis, limpas e sem riscos.
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4.3

As cépias ou digitalizacdes que ndo atenderem ao padrao de qualidade acima

estabelecido serdo repetidas gratuitamente.

1.1

v un nn n

1.1.1

5.1.1.2

5.1.1.3

5.1.1.4

5.1.1.5

5.1.2

CRITERIOS DE EXECUCAO
NORMAS GERAIS
Atuardo na permissao outorgada:

O gestor e o fiscal designados pela Secretaria Geral de Logistica (SGLOG), que atuardo
com o concurso de equipe auxiliar.

O Departamento Geral de Arrecadacdo (DEGAR) da Secretaria Geral de Planejamento
Coordenacdo e Finangas (SGPCF), na qualidade de gestor das obriga¢des pecuniarias.

Os servidores que atuardo em auxilio a fiscalizagdo, por designacdo da Dire¢dao de
Féorum Central da Comarca da Capital (DIFOR), doravante indicada
como Unidade Organizacional ou UO.

Os servidores do permitente cujas atribuicdes toquem a qualquer dos aspectos da
outorga, a exemplo daqueles lotados nos Departamento de Seguranga Patrimonial da

Secretaria Geral de Seguranca Institucional (SGSEI-DESEP) e no Departamento de
Engenharia da Secretaria Geral de Logistica (SGLOG-DEENG).

A permissionaria (pessoa fisica ou juridica) e/ou o preposto por ela indicado e aceito
pelo permitente.

A comercializagdo de cdpias sera disponibilizada exclusivamente aos usudrios do Poder

Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro, sendo expressamente vedado o atendimento a pedidos

externos.

5.1.3

A atividade permitida serd exercida ininterruptamente durante todo o horario de

funcionamento da UO, exceto no recesso forense.

5.1.3.1

5.1.3.2

5.1.3.3

5.1.4

O horario de recebimento dos insumos ndo comprometera a rotina das atividades da
uo.

O Fiscal/ Dire¢do do Forum Central (DIFOR) poderd solicitar a permissionaria para
manter a atividade em funcionamento durante o recesso ou no caso de eventual
suspensdo das atividades forenses.

No caso de ndo funcionamento no recesso forense, a contraprestacdo mensal devida
podera ser proporcionalmente reduzida, a critério da Administracdo Superior,
considerando o més comercial de 30 (trinta) dias.

A permissionaria desenvolvera a atividade de comercializacdao de cdpias reprograficas

ou digitais, bem como de digitalizacdo de documentos com equipe que ndo tera, em hipdtese alguma,

qualquer vinculo empregaticio com o permitente.

5.1.4.1

5.1.4.2

A atividade permitida serd executada por profissionais devidamente regularizados e
treinados.

Para cada maquina reprografica e/ou de digitalizacdo haverd um operador treinado.
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5.1.4.3

5.1.4.4

5.1.5

Os integrantes da equipe da permissiondria executardo suas atividades, devidamente
uniformizados e identificados através de cracha.

A permissionaria providenciara, imediatamente, profissional qualificado para substituir
eventuais faltas ou auséncias.

A permissiondria obedecerd aos preceitos de gestdo ambiental estabelecidos na

legislacdo, em normas e regulamentos especificos, e no Plano de Logistica Sustentavel do Poder

Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (PLS-PJERJ), a exemplo das disposi¢cdes adiante elencadas.

5.1.5.1

5.1.5.2

5.1.5.3

5.1.5.4

5.1.5.5

5.1.5.6

5.1.5.7

5.1.6

A permissiondria apresentard a fiscalizacdo o plano de gerenciamento dos seus
residuos contendo lista com as respectivas categorias, as quantidades estimadas e a
dindmica de descarte (acondicionamento e oferta para a destinagado final).

Inicialmente a permissiondria esta dispensada do encargo relativo a coleta dos residuos
ndo perigosos, tendo em vista a perspectiva da geracdo de pequeno volume de
descarte na atividade.

Na hipdtese de aumento substancial da geracdo de residuos a permissiondria
providenciard e custeard integralmente a contratacdo de empresa credenciada junto
aos Orgdos competentes para a execucdo dos servicos de retirada, transporte e
disposicdo final dos residuos, em estrita conformidade com a legislagao vigente.

A permissiondria acondicionard os residuos ndo recicladveis e os reciclaveis
separadamente, conforme as subcategorias de cada um deles.

A permissiondria manejard os residuos em hordrio que ndo comprometa as rotinas
forenses e administrativas; realizara o transporte e a descarga do material descartado
na area determinada pela Direcdo da UO e preservara a ordem e limpeza do local.

A permissiondria providenciarad a imediata limpeza de quaisquer sujidades decorrentes
da circulagdo deste material nas dependéncias internas ou externas da UO.

A permissiondria apresentard quaisquer documentos relativos ao ciclo de
gerenciamento de residuos nos prazos definidos neste documento de referéncia, ou
sempre que solicitados pela fiscalizagao.

O preco unitario da cdpia tera como limite maximo a média dos precos praticados nos

arredores da UO.

5.1.6.1

5.1.6.2
5.1.6.3

5.1.7

O prego unitdrio da cdpia serd idéntico ao praticado pelos demais permissionarios da
mesma atividade, que eventualmente operem na UO.

Os precos das copias serdo afixados permanentemente em local visivel.
Toda a venda sera seguida da emissdo de nota fiscal entregue imediatamente ao

consumidor, independentemente de solicita¢do.

As despesas para aquisicdo e demais ag¢les para a instalagdo de madaquinas,

equipamentos, mobilia e utensilios necessarios a exploragdo da drea licitada serdo arcadas inteira e

exclusivamente pela permissionaria.

5.1.7.1

A permissionaria mantera atualizado o inventdrio dos bens utilizados na atividade
permitida com a apresentacdo, a fiscalizacdo, de documento em duas vias contendo a
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5.1.7.2

5.1.7.3

5.1.7.4

5.1.7.5

5.1.7.6

5.1.7.7

5.1.8

relacdo pormenorizada — marca, modelo, capacidade, cor, categoria da etiqueta
PROCEL, etc. — de todos os utensilios, equipamentos e mobilia de sua propriedade que
guarnecem a area da outorga.

A relacdo indicard o sitio eletronico onde sera constatado que os equipamentos de
reprografia/digitalizacdo estdo em linha de fabricagdo.

A aludida relagdao de bens sera conferida e atestada pela fiscalizacdo para constar dos
assentamentos junto ao érgdo gestor.

No decorrer da exploracdao da drea, qualquer alteracdo neste rol serd comunicada a
fiscalizacdo através de nova relacdo, observadas as formalidades acima estabelecidas
para a sua validade.

A instalacdo de equipamentos e maquinas sera precedida de autorizacdo do
Departamento de Engenharia (DEENG) que podera designar servidor para acompanhar
os trabalhos.

A instalacdo das maquinas serd acompanhada pela fiscalizacdo, juntamente com o
preposto indicado pela permissionaria.

Os equipamentos utilizados na atividade e na drea da permissdo outorgada, cuja
categoria ja tenha sido aferida pelos drgdos competentes para mensurar a eficiéncia
energética, terdo etiqueta de eficiéncia PROCEL (energia elétrica) de indice ndo inferior
a B.

Na hipdtese de necessidade de obra ou reforma, deverdo ser observados os critérios

exemplificativamente dispostos abaixo.

5.1.8.1

5.1.8.2

5.1.8.3

5.1.8.4

5.1.8.5
5.1.8.6

5.1.8.7

A permissionaria apresentara ao auxiliar da fiscalizacdo lotado na Direcdo da UO,
requerimento escrito e instruido com projeto que atenda as exigéncias da legislagdo
aplicavel.

Com o parecer da Direcdo da UO o requerimento sera submetido ao DEENG para
andlise técnica.

Instruido com os pareceres da Dire¢do da UO e do DEENG, e com a manifesta¢do do
fiscal e do gestor, o requerimento da permissionaria serd submetido a apreciacdo da
Administragao Superior.

Todas as obras e reformas necessarias a exploracdo da area licitada serdo
integralmente custeadas pela permissiondria.

A eventual alteragdo da drea importard em ajuste no valor da contraprestacgao.

Na hipétese de nao haver balcdo de atendimento na drea outorgada, a permissionaria
providenciard, a suas expensas, a confeccdo daquele movel, fazendo-o de modo
esteticamente harmonico ao interior da UO, observado o disposto no caput e seus
subitens.

As benfeitorias realizadas pela permissiondria aderirdo ao prédio integrando,
automaticamente, a propriedade do permitente, independentemente de qualquer
indenizacao ou reembolso.
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5.1.8.8

5.1.9

A permissiondria devolvera a drea nas mesmas condicdes em que recebeu, sendo
reservado ao permitente exigir o desfazimento das alteragdes porventura realizadas
pela outorgada.

A permissiondria serd responsavel pela manutencdo predial da darea outorgada,

cabendo-lhe corrigir infiltragGes e quaisquer outros desgastes ou vicios das instalagdes sob o seu uso.

5.1.9.1

5.1.9.2

5.1.10
sua vigéncia.

5.2
5.2.1

Na hipdtese de haver necessidade de prazo superior ao definido neste documento de
referéncia para realizar os reparos, a permissionaria apresentara a fiscalizacdo a
justificativa pertinente e o respectivo cronograma, que serdo juntados aos autos da
permissao e encaminhados ao DEENG.

Com as manifesta¢cdes do DEENG, da Direcdo da UO, do gestor e do fiscal, os autos
serao submetidos a Administragao Superior.

A permissiondria mantera a titularidade efetiva da permissao outorgada durante toda a

PRAZOS

A permissiondria cumprirda os prazos abaixo elencados que, a excecdo do subitem

5.2.1.10, poderdo ser excepcionalmente alterados mediante justificativa fundamentada e aceita pelo

fiscal.

5.2.1.1

5.2.1.2

Imediatamente, para comunicar por escrito a Direcdo da UO a ocorréncia de
defeitos técnicos nos equipamentos reprograficos.

Imediatamente, para informar por escrito a Dire¢do da UO, eventual alteragdo no
cadastro dos empregados ou de representantes e prepostos que terdo acesso a area da
outorga.

Até a data do inicio das atividades para apresentar a fiscalizagdo o original e a
copia da apdlice de seguro contra incéndio.

Vinte e quatro (24) horas para concluir os reparos dos defeitos técnicos
verificados nos equipamentos reprograficos.

Vinte e quatro (24) horas para retirar da area de permissdo os equipamentos
inserviveis ou defeituosos.

Quarenta e oito (48) horas contadas da notificagdo para concluir os
reparos — infiltracGes ou quaisquer outros desgastes ou vicios — nas instalacdes sob o
seu uso.

Quarenta e oito (48) horas contadas da convocag¢ado, para apresentar-se a
fiscalizagao.

Setenta e duas (72) horas, contadas da notificagdo, para atender
exigéncias da fiscalizacdo ou do gestor quanto a esclarecimentos, apresentacdo de
documentos ou quaisquer outras.
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Até 02 (dois) dias ulteis para atender as reclamacgbes da fiscalizagdo sobre a
qualidade do desempenho da atividade permitida, realizando as devidas corre¢cdes com
presteza.

Até o 52 dia util do més subsequente, para realizar o integral pagamento da
contraprestacao relativa ao més findo.

Até o 592 dia util do més subsequente ao fechamento do quadrimestre,
para ratificar ou retificar os dados cadastrais da permissionaria e dos seus empregados.

Até o 52 dia util do més subsequente para atualizar a lista de bens que
guarnecem a area da outorga.

Até o 52 dia util do més subsequente, para apresentar o Boletim Periddico da
permissiondria.
Até 07 (sete) dias antes do inicio das atividades, para cadastrar seus

empregados junto a Direcdo da UO.

Até o dia 10 dos meses de janeiro, maio e setembro, para apresentar a
fiscalizacdo o contador impresso de cada equipamento relativamente a cada més do
guadrimestre findo.

Até o 109 dia util do més subsequente, para apresentar a fiscalizacdo os
manifestos e demais documentos relativos ao ciclo de gerenciamento dos residuos.

Dez (10) dias antes do inicio das atividades, para apresentar a fiscalizacdo
documento em 02 (duas) vias contendo a relagdo pormenorizada — marca, modelo,
capacidade, cor, categoria da etiqueta PROCEL, etc. — de todos os utensilios
equipamentos e mobilia de sua propriedade que serdo instalados na area da outorga.

Até 15 (quinze) dias antes do inicio das atividades, para apresentar a
fiscalizacdo o preco da cépia a ser comercializada.

Vinte (20) dias contados da data indicada no memorando de inicio,
para iniciar as atividades.

Até 30 dias uteis apds o inicio das atividades, para apresentar a fiscalizagao
o plano de gerenciamento dos seus residuos.

Até 60 dias contados do inicio das atividades, para apresentar a fiscalizagao
cOpia autenticada do Alvard de Licenga.

No quadrimestre do <cronograma da Diregdo da Unidade
Organizacional, para realizar o controle de pragas (desinsetizacdo, descupinizagao,
desratizacdo, etc.).

VEDAGCOES
Interromper ou paralisar as atividades sem autorizacdo do permitente.
Causar transtornos as rotinas forenses.

Afixar materiais de carater pessoal, a exemplo de cartazes, dizeres, fotos, etc.
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5.3.4 Realizar qualquer benfeitoria ou alteracdao na area da outorga sem anuéncia expressa
do permitente.

5.3.5 Utilizar a drea para atividade diversa da prevista na outorga.

5.3.6 Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da outorga.

5.3.7 Utilizar a permissdo para assumir obriga¢des perante terceiros.

5.3.8 Utilizar o enderec¢o do permitente nos atos constitutivos da permissionaria.

5.3.8.1 O endereco da drea outorgada poderd ser utilizado para constituir filial da

permissionaria.
5.3.8.2 E vedada a transformagdo desta filial em sede da permissionaria.

5.3.9 Operar com equipamentos em nlimero superior ao estabelecido sem prévia anuéncia
do permitente.

5.3.10 Manter equipamento inservivel ou defeituoso na drea da permissdo outorgada por
periodo superior a 24 (vinte e quatro) horas.

5.3.11 Divulgar ou permitir a divulgacdo de qualquer assunto concernente ao permitente ou a
terceiros de que tomar conhecimento em razdo da atividade permitida.

5.4 EQUIPAMENTOS

5.4.1 Todos os equipamentos utilizados serdo de linha de producdo, com especificagdes
técnicas adequadas a demanda existente na unidade predial a ser atendida e em perfeito estado de
conservacao, tanto sob o aspecto técnico quanto o estrutural e o estético.

5.4.2 E obrigatdria a oferta de cépias digitais, bem como de digitalizagdo de documentos.

5.4.2.1 Os equipamentos de reprografia digital terdo capacidade para produzir cépias a partir
de documentos vindos em suporte de papel, assim como produzir cdpias em papel a
partir de documentos digitalizados, vindos por suportes préprios (pen drives e outros).

5.4.2.2 O conjunto minimo de equipamentos para producdo de coépias digitais e de
digitalizacdo serd constituido de mdquina multifuncional e de microcomputador
dotados de sistemas capazes de gerenciar com eficiéncia e rapidez toda a demanda
reprografica dos usudrios.

5.4.2.3 O sistema sera solido e seguro, com suporte operacional e antivirus de amplo espectro,
para garantir que ndo haja interrupgao dos trabalhos.

5.4.2.4 Todos os sistemas, mecanismos de defesa e suportes eletrénicos serdo de procedéncia
legitima.
5.4.2.5 Os certificados e a documentagdo de compra ou loca¢cdo dos softwares e dos

hardwares serdo apresentados a fiscalizacdo, acompanhados e cdépias legiveis, que
constarao dos assentamentos da permissao.

5.4.3 A instalacdo dos equipamentos de reprografia e digitalizagdo observara o disposto no
subitem 5.1.7.
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5.4.4 A instalacdo de equipamentos reprograficos e digitalizagdo em numero superior ao
estabelecido neste termo de referéncia decorrera de prévia anuéncia do permitente, observado o
que for cabivel nos itens 10 e 11.

5.4.4.1 Na hipotese de ocorréncia de defeito técnico que exija prazo superior para o reparo, a
permissiondria providenciara mdquina com as especificagbes técnicas minimas
indicadas neste termo de referéncia, para atendimento temporario a fim de nao
interromper as atividades.

5.4.5 Os equipamentos que reincidentemente apresentem defeitos serdo substituidos,
mediante imediata comunicacdo a fiscalizacdo e obediéncia aos procedimentos para instalacdo e
atualizacdo do rol de bens da permissionaria.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DA PERMISSAO DE USO
6.1 CRITERIOS DE GESTAO E DE FISCALIZACAO
6.1.1 A gestdo e a fiscalizacdo sdo atividades de cardter continuado e abrangem todos os

aspectos do acompanhamento documental e fisico relativos aos termos da outorga e ao seu
alinhamento legal.

6.1.2 A gestdo e a fiscalizacdo serdo realizadas por equipes designadas conforme disposto no
subitem 5.1.1.1, que poderao ser alteradas a critério da Administracao.

6.1.3 As acoes de gestdo e de fiscalizacdo serdo realizadas sempre que o permitente
entender necessario e compreendem todos os atos para verificar o adequado cumprimento dos
termos da outorga.

6.1.4 A fiscalizagdo serd instrumentalizada pelas avaliagdes do fiscal, pelas informagGes da
UO e pelas inspegdes e relatodrios da fiscalizagdo.

6.1.5 O permitente poderd introduzir novas metodologias para aperfeigoar a fiscalizagdo.

6.1.6 As atuagdes do gestor, do fiscal e dos auxiliares da fiscalizagdo ndao eximem a
permissiondria da obrigacdo de gerenciar, através de seu preposto, o desempenho da atividade
realizada por seus subordinados, dentro do critério de qualidade estabelecido no presente termo de
referéncia.

6.2 ATRIBUICOES DO GESTOR

6.2.1 O gestor da permissdo de uso executard o gerenciamento administrativo, cabendo-lhe
desempenhar diversas atribuicdes, dentre as quais:

6.2.1.1 acompanhar o desenvolvimento das atividades permitidas;
6.2.1.2 zelar pela fiel execugdo da permissao outorgada;

6.2.1.3 cumprir as atribuicdes inerentes a sua funcdo.

6.3 ATRIBUIGCOES DO FISCAL
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6.3.1 O fiscal da permissdo de uso exercera as fungdes de acompanhamento fisico, controle e
fiscalizagcdo, mantendo contato continuado com a permissionaria e/ou o preposto por ela indicado.

6.3.2 O fiscal podera convocar, dependendo da modalidade adotada pela permissiondria, o
empresario individual (Microempreendedor Individual-MEI ou Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada-EIRELI), ou o sécio que represente a sociedade de acordo com o ato
constitutivo dela, para que compareca pessoalmente as dependéncias do érgao fiscal.

6.3.3 Cabe ao fiscal, dentre outras atribuicoes:

6.3.3.1 emitir o memorando de inicio;

6.3.3.2 fiscalizar a execucdo da permissao outorgada;

6.3.3.3 solicitar a substituicdo de qualquer integrante da equipe da permissionaria que ndo

corresponda ao desempenho das atribuicdes definidas neste termo de referéncia ou
cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina do permitente, ao interesse publico e/ou
a seguranca institucional;

6.3.3.4 dirimir duvidas e responder a consultas e requerimentos da permissiondria quanto aos
termos da outorga;

6.3.3.5 aferir a qualidade do atendimento e das cépias comercializadas.
6.4 PENALIDADES
6.4.1 As infragGes as regras estabelecidas pela Administragdo para a exploragdo da darea

objeto do presente Termo de Referéncia poderdo ensejar aplicacdo de sanc¢des de acordo com a
natureza e a gravidade da irregularidade praticada, através de procedimento apuratdrio, assegurado
o contraditério e a ampla defesa e o devido processo legal.

6.4.2 O descumprimento das demais obriga¢des estabelecidas pela Administracdo na
permissdo outorgada ensejara a aplicacdo de penalidades de acordo com a natureza e a gravidade da
infracdo, sem prejuizo da rescisdo contratual.

6.4.3 As multas aplicadas deverdo ser pagas na forma e no prazo estabelecido pelo
Departamento Geral de Arrecadacdo (DEGAR), conforme disposto no ato convocatorio.

7. QUALIFICACAO TECNICA

7.1 E inerente 3 exploracdo da atividade objeto do presente Termo de Referéncia a
presenca de elementos de subordinacdo, pessoalidade e habitualidade entre a permissionaria e sua
equipe, caracterizando, assim, relagdo de natureza trabalhista regida pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT), situagdo incompativel com os moldes organizacionais das cooperativas.
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7.2 A pessoa fisica da categoria Microempreendedor Individual (MEI), manifestard, por
escrito, a ciéncia e o cumprimento das disposicdes pertinentes a sua categoria empresarial,
especialmente quanto a Lei Complementar 123/2006.

7.3 A licitante apresentara um dos seguintes documentos:

7.3.1 Declaracdo assinada pela licitante, contendo, também, a assinatura e carimbo (ou
nome legivel abaixo da assinatura) do servidor da Dire¢ao do Férum Central, afirmando que visitou a
area que estd ciente das condi¢Oes do local objeto da outorga de permissao de uso para exploracao
da atividade de comercializacdo de cdpias reprograficas ou digitais, bem como de digitalizacdo de
documentos.

7.3.2 Na hipdtese de ja conhecer o local, a licitante apresentara declaragdo por ela assinada,
afirmando que conhece e que esta ciente das condi¢des da drea objeto da licitacdo para outorga de
permissao de uso para exploracdo da atividade de comercializacao de cdpias reprograficas ou digitais,
bem como de digitalizacdo de documentos no 92 pavimento do Férum Central da Comarca
da Capital.

8. VISTORIA PREVIA

8.1 As empresas interessadas poderdo, com a finalidade de balizar a previsdo de seus calculos e
formular a sua proposta, visitar as instalacdes da area descrita, localizada no 92 pavimento do prédio
do Férum Central da Comarca da Capital, mediante prévio agendamento com a fiscalizacdo, através
do telefone(21) 3133-3350/ 3356/ 2795.

8.2 A visita técnica ao local da instalacdo da atividade sera cumprida individualmente, com cada uma
das interessadas acompanhadas por servidor da UO, e em data e hordrio marcados com
antecedéncia, a fim de evitar conhecimento prévio acerca do universo dos concorrentes (artigo 17 da
Resolugdo n? 114/2010, do CNJ).

8.3 Caso a licitante considere desnecessaria a visita, apresentard declaragdo de que conhece as
condicdes locais para a execugdo do objeto para atendimento ao item 7.3.2.

8.4 Nao exercida a faculdade da vistoria, independentemente do motivo, a licitante ndo podera
alegar qualquer desconhecimento para justificar recusa em cumprir as disposi¢des da outorga, se
vencedora do torneio.

9. OBRIGAGCOES DO PERMITENTE

9.1 O permitente admitirda o acesso dos profissionais da permissiondria as dependéncias
relacionadas com a atividade explorada, mediante prévio cumprimento do disposto nos itens
5.1.43e10.3.3.

9.2 O permitente disponibilizard a drea objeto da outorga de permissdao de uso em bom estado
de conservagao.

9.3 O permitente exercera ampla e continua fiscalizacdo sobre a permissao
outorgada.
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10. OBRIGAGCOES DA PERMISSIONARIA

10.1 LEGISLAGAO - TRIBUTOS — TITULARIDADE
RESPONSABILIDADES - SEGURO

10.1.1 Cumprir rigorosamente todas as disposi¢coes da legislacdo federal, estadual, municipal e demais
normas vigentes, aplicaveis a atividade explorada na area da outorga.

10.1.2 Cumprir rigorosamente todas as obrigacOes tributarias, principais ou acessodrias, que incidem ou
venham a incidir sobre a atividade explorada na area da outorga.

10.1.3 Cumprir rigorosamente todas as disposicdes da legislacdo ambiental que sejam a atividade
permitida.
10.1.4 Cumprir rigorosamente a legislacdo trabalhista, previdenciaria e social, assim como responder

pelos encargos, 6nus e despesas pertinentes, a exemplo das providéncias relativas a acidentes do trabalho e da
observancia das normas regulamentares de medicina e de seguranga do trabalho.

10.1.5 Manter toda documentacdo em dia: alvaras, registros, licencas e quaisquer outras
documentacdes e formalidades necessarias ao funcionamento regular do estabelecimento.

10.1.6 Manter, durante o periodo da permissdo de uso, as mesmas condi¢des de habilitacdo e
de qualificacdo exigidas na licitacdo, comprovando-as sempre que solicitado.

10.1.7 Manter a titularidade efetiva da atividade explorada durante todo o periodo da
outorga.
10.1.8 Responsabilizar-se, por si e por seus representantes, prepostos e empregados,

independentemente da atuacdo da fiscalizagao, pelo fiel cumprimento das obriga¢des dispostas neste
documento, no Edital, no Termo de Permissdo de Uso, nos Atos do Poder Judiciario e em toda a
legislagao aplicavel a espécie sem quaisquer 6nus para o permitente.

10.1.9 Selecionar seus empregados avaliando sua aptiddo psicolégica e profissional, inclusive
no tocante a comprovagdo dos requisitos técnicos exigidos, bem como no que tange ao cumprimento
do artigo 32 da Resolugdo nimero 7, de 18 de outubro de 2005, do Conselho Nacional de Justiga (CNJ)
gue veda a pratica de nepotismo.

10.1.10 Responder objetivamente, por si e por seus empregados, representantes e prepostos,
pela ma utilizacdo da drea outorgada, obrigando-se a repor quaisquer desvios, desperdicios, perdas
ou danos que venham a ocorrer.

10.1.11 Responder objetivamente, por si e por seus empregados, representantes e prepostos,
por quaisquer prejuizos que sejam causados ao Tribunal de Justica e a terceiros.

10.1.12 Preservar o permitente, mantendo-o a salvo de quaisquer demandas, reivindicagdes,
queixas e representaces de qualquer natureza, decorrentes direta ou indiretamente de agdo da
outorgada.

10.1.13 Contratar seguro contra incéndio e apresentar ao fiscal, o original e a cépia da apdlice

e, sempre que solicitado, a comprovacdo do pagamento do(s) prémio(s), que constardo dos
assentamentos da permissao outorgada.
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10.1.13.1 O seguro sera contratado pela metragem de 15,96 m 2|, relativa a drea construida.

10.2 IDONEIDADE — CONDUTAS

10.2.1 Assegurar e responsabilizar-se pela idoneidade e pela conduta de seus prepostos,
subordinados, fornecedores e de outras equipes que fagam interface com a permissionaria no ambito
das atividades relativas ao objeto da outorga.

10.2.2 Assegurar que seus empregados, prepostos, fornecedores, etc.,, apresentem
comportamento e linguajar adequados ao trato com autoridades, servidores e usuarios que atuam
nas rotinas judicidrias.

10.2.3 Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto concernente ao Contratante ou a
terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execu¢do do contrato, sob pena de rescisdo
contratual, responsabilidade civil, penal e administrativa, no caso de divulgacdo e do fornecimento de
dados e de informacgdes obtidas em decorréncia da atividade permitida, devendo orientar os seus
empregados, prepostos e representantes nesse sentido.

10.3 CADASTROS - CRACHAS - QUANTITATIVO DE PESSOAL

10.3.1 Manter, permanentemente, seus dados cadastrais atualizados junto a fiscalizacdo para
fins de acesso as dependéncias da UO.

10.3.2 Fornecer cracha de identificacdo com o nome da permissiondria, a fotografia recente
do profissional e, em fonte de tamanho grande, seu nome, a funcdo/cargo exercido, o nimero da
matricula e o registro geral de identificacdo.

10.3.3 Assegurar que o cracha seja fixado na parte superior do uniforme, de modo visivel aos
usudrios, e que seja utilizado, ininterruptamente, durante todo o expediente.

10.3.4 Responder pela frequéncia dos seus profissionais, exercendo o devido controle sobre a
sua assiduidade e pontualidade, assegurando, assim, a presenca de pessoal suficiente para garantir o
funcionamento ininterrupto da atividade.

10.3.5 Manter quantitativo de empregados compativel com a qualidade de atendimento
desejada pelo permitente, sob pena de aplicacdo de multa, observado o devido procedimento
apuratdrio.

10.4 PREPOSTO - INTERACAO COM A FISCALIZACAO
USUARIO - ENCARGOS

10.4.1 Indicar preposto como responsavel pelo gerenciamento da atividade, autorizado a
tratar com o permitente a respeito de todos os aspectos que envolvam a exploracdao da atividade
comercial na drea objeto da presente permissdo de uso.

10.4.2 Realizar qualquer entendimento com o permitente, sempre por escrito, ndo sendo
consideradas quaisquer alegacdes com fundamento em ordens ou declaracGes verbais.
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10.4.3 Atender prontamente as solicitacdes e as exigéncias do fiscal quanto ao cumprimento
das obriga¢Ges contratuais, inclusive fornecendo informagdes ou promovendo acesso as instalagbes e
a documentacao da atividade em execugao.

10.4.4 Responsabilizar-se pela imediata e plena disponibilidade do preposto, bem como pela
agil solugdo dos problemas apontados pelo fiscal e pelo gestor, sob pena da instauracdo de
procedimento apuratério para a averiguacdo da ocorréncia de conduta lesiva a outorga, assegurada a
permissionaria a ampla defesa e demais elementos garantidores do devido processo legal, sem
prejuizo de ser promovida, pelo permitente, a rescisdo unilateral da permissdo outorgada.

10.4.5 Manter caixas de reclamacodes e sugestdes no balcdo de atendimento.

10.4.6 Retirar a referida caixa quando o permitente instalar sua prépria caixa de reclamacgdes
e sugestdes para a avaliagdo da atividade permitida.

10.4.7 Assegurar a incolumidade da caixa de sugestbes e reclamacgGes instalada pelo
permitente.
10.4.8 Efetuar o depdsito da contraprestacdo no prazo e forma estabelecidos no item 11.4,

sob pena de multa.

10.5 ATIVIDADE PRINCIPAL

10.5.1 Manter atualizadas as informacGes sobre os contadores dos equipamentos
reprograficos, ressalvado ao fiscal solicitar esta contagem fora dos periodos elencados no item
5.2.1.15.

10.5.2 Explorar comercialmente a atividade de comercializacdo de cdpias reprograficas ou
digitais, bem como de digitalizacao de documentos com eficiéncia e organiza¢do, dentro dos padrdes
de qualidade exigidos pelo permitente.

10.5.3 Prestar os servigos com cortesia e urbanidade em todos os niveis.
10.5.4 Disponibilizar papel reciclado para o usudrio que o preferir.
10.5.5 Manter a drea da outorga — piso, mobilidrio, equipamentos, materiais, etc. — em

perfeitas condicGes de higiene e apresentacao durante a jornada de trabalho, pela pratica continuada
de agdes de limpeza e preserva¢ao da ordem ao longo do dia.

10.5.5.1 Realizar, diariamente, no término do expediente, rigorosa limpeza e organiza¢do da
area outorgada.

10.5.6 Realizar o controle de pragas (dedetizacdo, descupinizacdo, desratizagcdo, etc.)
consultando a Dire¢do da UO para executar este procedimento dentro do cronograma de controle de
pragas do permitente.

10.5.7 A permissionaria devera afixar em local visivel certificado de desinsetizacdo valido,
emitido por empresa regularmente licenciada pelos 6rgaos competentes.

10.5.8 Desenvolver suas atividades apenas na area disponibilizada pelo permitente, em
conformidade com layout padronizado para as instalagoes.

10.5.9 Atender as solicitacbes do permitente para funcionamento em dias e horarios
extraordinarios, resguardado o minimo de tempo habil para sua organizagao.
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10.6 DEVERES CORRELATOS

10.6.1 Arcar com todos os custos envolvidos na exploracdo da atividade, a exemplo de
manutencdo, reparos, remog¢ao, substituicdo, insumos, etc.

10.6.2 Arcar com os custos da mudanga, caso haja necessidade, por determinagdo do
permitente, de remanejamento da atividade para area distinta da inicialmente estabelecida.

10.6.3 Restituir a area explorada em perfeito estado de conserva¢do ao término do prazo
estabelecido para a permissao de uso ou nos casos de transferéncia do espaco original ou, ainda, de
notificacdo para desocupacao.

10.6.4 Restaurar o estado original da area, no todo ou em parte, se assim exigido pelo
permitente, ao término da permissao de uso ou na hipdtese de abandono do espaco.

10.6.5 Retirar todos os seus bens por ocasido da extincdo da permissao; no término do prazo
da outorga ou da notificacdo para a entrega do espaco; ou pela desocupacdo a qualquer titulo, sob
pena de ser promovida, pelo permitente, a remoc¢do compulsdria de quaisquer bens remanescentes,
mesmo que de terceiros.

11. ENCARGOS E REMUNERACAO

11.1 O valor mensal minimo relativo a contraprestacdo é definido pelo Ato Normativo
n? 34/2020.

11.2 A contrapresta¢do devida pela exploragdo da atividade de reprografia resulta da soma

dos valores das remuneracgdes relativas a area e aos equipamentos.
11.2.1 O valor da drea considera as suas dimensdes e a sua localizagao.

11.2.1.1 No valor da drea estdo incluidos os encargos relativos ao consumo de energia elétrica,
agua e coleta de esgoto.

11.2.1.2 A remuneracao pela ocupacdo da area é calculada com base nos artigos 39, 5°, letra
“a” eartigos 11°, § 22 e 12° § 1° do aludido Ato Normativo.

11.2.1.3 O valor da remuneracdo pela ocupacdo da drea ndo sera componente dos lances dos
licitantes.

11.2.2 O valor dos equipamentos considera a quantidade de copiadoras.

11.2.2.1 A remuneracdo relativa a cada equipamento é definida pelo artigo 129, paragrafo 19,
do mesmo Ato Normativo.

11.2.2.2 O valor da remuneracgdo relativa ao(s) equipamento(s) reprografico(s) serd o alvo dos
lances dos participantes do certame.

11.3 A Unidade Fiscal de Referéncia do Rio de Janeiro (UFIR-RJ) que define o valor da
contraprestacdo mensal poderd ser substituida por qualquer outro indice, se assim definido pelas
autoridades competentes ou pelo permitente.
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11.3.1 Serd observado, na data do pagamento, o valor da UFIR-RJ vigente.

11.3.2 O valor da contraprestacdo acompanhara o reajuste da UFIR-RJ a partir do més de
janeiro de cada exercicio.

11.4 A obrigacdo pecunidria da permissionaria atendera aos seguintes critérios:

11.4.1 O pagamento da contraprestacdo mensal serd devido a partir da data indicada no
memorando de inicio emitido pelo fiscal da outorga.

11.4.1.1 Na hipdétese de a atividade ser iniciada apds o 12 dia do més, a primeira
contraprestacado serd calculada proporcionalmente, considerando o més comercial de
30 (trinta) dias.

11.4.2 O pagamento da contraprestacdo sera integralmente realizado até o 52 dia util do més
subsequente ao que se refere o recolhimento.

11.4.3 O valor sera recolhido através de GRERJ eletrénica ao BANCO BRADESCO S/A, pelo
codigo de receita 2205-3, a conta vinculada ao Fundo Especial do Tribunal de Justica do Estado do Rio
de Janeiro (FETJ).

12 INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

12.1 A demanda do 6rgdao tem como base as seguintes caracteristicas:
12.1.1 Critério de Julgamento: serd o de Maior Percentual de Desconto, convertido em maior

valor ofertado pela utilizagdo da drea para exploragao de reprografia.
12.2 Do preenchimento da proposta:

12.2.1 A proposta vencedora sera a de maior valor, com o maior percentual de desconto,

para a exploragdo comercial de reprografia.

12.2.2 O valor estimado corresponde a RS 827,96 (oitocentos e vinte e sete reais e noventa e
seis centavos).
12.2.3 O licitante devera enviar sua proposta, mediante formulario modelo, no qual o

campo Percentual de Desconto (D), devera ser preenchido no valor da proposta pela exploragdo da
area, conforme tabela em anexo (ANEXO D).
12.2.3.1 No sentido de facilitar a oferta dos interessados, foi elaborada a planilha anexa (ANEXO

D), com as opgdes de propostas, valores sucessivos do maior para o menor desconto, do preco total

do espago destinado a exploragdo da permissdo de uso, que sera divulgada pelos licitantes na
ocasido da abertura do pregao.
12.2.3.1.1 Os calculos elaborados na referida planilha foram realizados com base no valor a ser

cobrado pelo uso da drea do TJERJ, conforme informado no item 11.
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13 PERCENTUAL DE DESCONTO OFERTADO

13.1 A contrapresta¢do indicada no item 12.2.2 representa o valor estimado proposto pelo
Permitente para a exploracdo da drea objeto da outorga.

13.2 O desconto ofertado serd expresso em reais (RS) e apresentado mediante a utilizacdo do
formuldrio modelo.

13.3 O valor vencedor serd o de maior Percentual de Desconto (D) a ser cadastrado, devendo, o
licitante, calcular a sua oferta, acrescentando o percentual de desconto a ser ofertado no Valor

Estimado (VE) desejado, conforme férmula abaixo:

Valor Ofertado=VE x (D + 1)

13.4  Para se respeitar o Valor Ofertado aceitavel, o Percentual de Desconto (D) devera ser maior
ou igual a 0,00%.

13.5 Seguem alguns exemplos simulados:

a) O licitante que desejar oferecer o Percentual de Desconto de 4%, que equivalerd a
RS 861,08, conforme planilha inclusa no Anexo D ;

b) O licitante que desejar oferecer o Percentual de Desconto de 7%, que equivalerd a RS
885,92, conforme planilha inclusa no Anexo D ;

c) O licitante que desejar oferecer o Percentual de Desconto de 10%, que equivalerd a

R$ 910,76 conforme planilha inclusa no Anexo D ;

d) O licitante que desejar oferecer o Percentual de Desconto de 15%, que equivalerd a

R$ 952,15, conforme planilha inclusa no Anexo D .

13.6 N3o serd aceita a proposta e/ou lance cujo Percentual de Desconto (D) seja inferior ao

minimo no item 13.4.

13.7 O Percentual de Desconto (D) vencedor sera acrescido ao valor estimado do item 12.2.2, cujo

resultado sera convertido em UFIR-RJ para efeito do disposto no item 11.3.
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14 CONTRAPRESTAGCAO MENSAL MiNIMA ESTIMADA

A contraprestacao mensal minima pela outorga de permissdao para, nos
termos deste documento de referéncia, utilizar area de 15,84 m?, no 9°
pavimento do Forum Central da Comarca da Capital, com a finalidade de
explorar a atividade de comercializagcdo de copias reprograficas ou digitais, bem
como de digitalizagdo de documentos com a utilizagdao de 01 (um) equipamento

reprografico, é de 174,278864 UFIR-RJ.

JOEL BELTRAO JARQUE
Diretor do Departamento de Infraestrutura Operacional (DEIOP)
Gestor da Permissdao de Uso

15 ANEXOS
Anexo A Planta
Anexo B Calculo do Valor Minimo
Anexo C Andlise de Risco
Anexo D Planilha de Percentual de Descontos
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